e Ogloszenie nr: 135386
e Data ukazania si¢ ogloszenia: 06 lipca 2011 r.

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

Mazowiecki Wojewo6dzki Inspektor Transportu Drogowego
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

inspektor

w Wydziale Finansowo-Ksiggowym

Wymiar etatu: 0.5

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Radom
Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

ul. Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

sporzadzanie list ptac dla pracownikow WITD

sporzadzanie przelewdéw od wynagrodzen oraz innych rodzajoéw ptatnosci
sporzadzanie deklaracji podatkowych 1 wspolpraca z wlasciwymi terenowo urzedami
skarbowymi oraz uzgadnianie ze stanowiskiem ds. analityki konta 225
prowadzenie szczegdtowej ewidencji analitycznej dochoddéw 1 wydatkoéw
budzetowych w podziale na paragrafy

prowadzenie analizy syntetycznej w punkcie j.w.

biezace ksiggowanie dokumentéw metoda komputerowa

analiza dokonanych ksiggowan

sporzadzanie planow finansowych dotyczacych gospodarki finansowej WITD oraz
innych czynnosci zleconych przez Gtownego Ksiggowego

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 10 lat doswiadczenia zawodowego w
administracji panstwowej
pozostale wymagania niezbedne:
o biegla znajomos$¢ obstugi programéw komputerowych Fortech FK, Fortech
Place, Fortech Srodki Trwate

wymagania dodatkowe

dyspozycyjnosé
rzetelnos¢



e umiejetnos¢ pracy w zespole
e terminowos$¢ wykonywania powierzonych zadan

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

e zyciorys 1 list motywacyjny

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

e os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

o os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne
przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe

e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

o kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o kopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagany przebieg i staz pracy zawodowej

Termin skladania dokumentow:
17-07-2011
Miejsce skladania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego
Bolestawa Limanowskiego 29a

26-610 Radom

sekretariat lub pokoj nr 11-kadry

Inne informacje:

Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy
wstepne;.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Wytworzyl/Odpowiada: Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego
Jednostka organizacyjna: Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Udostepnil: Marta Plachta

Komorka organizacyjna: kadry

Wprowadzono: 05-07-2011



