e Ogloszenie nr: 152360
o Data ukazania si¢ ogloszenia: 12 czerwca 2013 r.

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

e Mazowiecki Wojewoddzki Inspektor Transportu Drogowego
e poszukuje kandydatoéw na stanowisko:

e inspektor

o W Wydziale Administracyjno-Technicznym

o W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji

zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz
6%.

Wymiar etatu: 1
e Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu
26-610 Radom, ul. Limanowskiego 29 a
Miejsce wykonywania pracy:
e Radom
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamowien publicznych
zgodnie z przepisami ustawy-prawo zaméwien publicznych

e prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanej z zamowieniami i konkursami, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro

e prowadzenie ewidencji w zakresie wyposazenia inspektoréw ( imienne kartoteki
umundurowania), wyposazenia pracownikow WITD w materialy 1 sprz¢t biurowy (
kartoteki osobistego wyposazenia )

e prowadzenie spraw wynikajacych z podpisanych umow w zakresie $wiadczenia ustug
na rzecz inspektoratu

o prowadzenie ksigg inwentarzowych

e prowadzenie spraw zwigzanych z umundurowaniem

o ustalanie harmonogramu zakupow, dla potrzeb Inspektoratu, w zakresie sprz¢tu
technicznego w tym $rodkow lacznos$ci, wyposazenia biurowego ( sprzet 1 materiaty )
wyposazenia samochodow stuzbowych i §rodkoéw ochrony sanitarnej, BHP, ppoz.,
oraz czuwanie nad przebiegiem ich realizacji



Warunki pracy
e Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania

zadan

praca w siedzibie Urzgdu, budynek nie jest przystosowany dla oséb
niepetnosprawnych

e Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

praca przy monitorze komputera powyzej 4 godzin dziennie, w budynku brak jest
windy

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbg¢dne

o wyksztalcenie: wyzsze
o doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 2 lata doswiadczenia zawodowego w
administracji publicznej
e pozostale wymagania niezbedne:
o znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych i przepiséw

wykonawczych

o Znajomosc¢ przepisOw ustawy o transporcie drogowym i przepisow
wykonawczych

o znajomos¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i przepisow
wykonawczych

o znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci 1 przepisow wykonawczych
wymagania dodatkowe

o ukonczone szkolenie z zakresu "Prawo zamowien publicznych"

e prawo jazdy kat. B

e obstuga programu komputerowego FORTECH -$§rodki trwate

e umiejetno$¢ dziatania w sytuacjach stresowych i1 pod presja czasu
e umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

o o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych



o os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe

o kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie

e kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e kopie dokumentoéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe

Inne dokumenty i o$wiadczenia:

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatow,
ktorzy zamierzaja skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy
znajdg si¢ w gronie najlepszych kandydatow

o kopie dokumentu potwierdzajaca odbycie szkolenia z zakresu " Prawo zamdwien
publicznych "

« kopia prawa jazdy

Termin skladania dokumentow:
24-06-2013
Miejsce skladania dokumentéw:

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego
Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Inne informacje:

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Inspektoratu lub przesta¢ poczta na adres
podany w ogloszeniu o naborze. W przypadku przestania dokumentow poczta,
terminem wigzacym jest data nadania dokumentow u publicznego operatora
pocztowego. Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne oraz termin
kolejnego etapu naboru zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Inspektoratu. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone po trzech miesigcach
od momentu zakonczenia rekrutacji. Do zlozZenia ofert zapraszamy osoby
niepetnosprawne.
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