e Ogloszenie nr: 156752
o Data ukazania si¢ ogloszenia: 07 stycznia 2014 r.

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

o Mazowiecki Wojewoddzki Inspektor Transportu Drogowego
e poszukuje kandydatow na stanowisko:

e naczelnik

e W Wydziale Prawnym

e W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz
6%.

Wymiar etatu: 1
e Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu

26-600 Radom, ul. Limanowskiego 29a

Miejsce wykonywania pracy:
« Radom
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

o kierowanie pracg Wydziatu Prawnego,

e sporzadzanie pod wzgledem formalno-prawnym, po zgloszeniu potrzeby przez
poszczegdlne jednostki organizacyjne Zarzadzen Wojewodzkiego Inspektora oraz ich
ewidencjonowanie,

« opracowanie dla Wojewodzkiego Inspektora opinii i interpretacji przepisow prawa
oraz udzielanie wyjasnien w zakresie ich stosowania,

e sporzadzanie wnioskOdw o ukaranie oraz zastepstwo procesowe w sprawach o
wykroczenia, z wyjatkiem postepowania przyspieszonego,

o wykonywanie zastgpstwa prawnego przed sagdami powszechnymi, sgdami
administracyjnymi,

e opiniowanie spraw zwigzanych z procedurg odwotawcza od decyzji nalozonych przez
Wojewodzkiego Inspektora lub w Jego imieniu,

o akceptowanie projektow decyzji o umorzeniu postepowania administracyjnego,

e sporzadzanie decyzji administracyjnych i postanowien, a takze wezwan i zawiadomien
w ramach prowadzonych post¢powan administracyjnych.



Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan

praca w siedzibie Urzgdu, czgste kontakty z innymi Organami oraz Urzedami
Panstwowymi

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

praca przy monitorze komputera powyzej 4 godzin dziennie, budynek nie jest
przystosowany dla oséb niepelnosprawnych, w budynku brak jest windy

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbe¢dne

wyksztalcenie: wyzsze prawnicze
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 2 lata doswiadczenia zawodowego na
stanowisku kierowniczym
pozostale wymagania niezbedne:
o znajomos¢ przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego,
o znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i przepiséw
wykonawczych,
o znajomos¢ przepisOw ustawy o drogach publicznych i przepiséw
wykonawczych ,
o znajomos¢ przepisOw ustawy o zamdwieniach publicznych 1 przepisow
wykonawczych
o znajomos¢ przepisOw ustawy o transporcie drogowym i przepisoOw
wykonawczych
o znajomos¢ przepisOw ustawy o stuzbie cywilnej i przepisdéw wykonawczych

wymagania dodatkowe

znajomo$¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
2007-2013 oraz zasad udzielania pomocy w ramach funduszy Unijnych,

umiejetnos¢ kierowania zespotem,

umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych i pod presja czasu,

umiejetnos¢ pracy na komputerze w srodowisku WINDOWS, Legalis, MICROSOFT
OFFICE, OpenOffice,

zdolnos$¢ syntetycznego formutowania pisemnych wypowiedzi,



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

o os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

o os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

o kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie

e kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe

Inne dokumenty i o$wiadczenia:

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatow,
ktérzy zamierzaja skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy
znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow

Termin skladania dokumentow:
17-01-2014
Miejsce skladania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego
Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Inne informacje:

-dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Inspektoratu lub przesta¢ poczta na adres
podany w ogtoszeniu o naborze. W przypadku przestania dokumentow poczta,
terminem wigzacym jest data nadania dokumentoéw u publicznego operatora
pocztowego.

-lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne oraz termin kolejnego etapu
naboru zastang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne; Wojewodzkiego
Inspektoratu Transportu Drogowego na stronie :
http://www.bip.mazowsze.witd.gov.pl

-zyciorys, list motywacyjny i o§wiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorgcznie.
-oferty przestane drogg elektroniczng lub faxem oraz otrzymane po terminie nie beda
rozpatrywane.

-oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

-do ztozenia ofert zapraszamy rowniez osoby niepetnosprawne.

-oferowane wynagrodzenie na w/wym. stanowisku pracy ok. 4 500,00 zl. brutto.



Wytworzyl/Odpowiada: Mazowiecki Wojewoddzki Inspektor Transportu Drogowego
Jednostka organizacyjna: Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Udostepnit: Edyta Marcinkiewicz

Komoérka organizacyjna: kadry

Wprowadzono: 02-01-2014



