Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego w Warszawie poszukuje kandydata na stanowisko: gtdwnego
ksiegowego
- liczba lub wymiar etatu: 1/2

Gtéwne obowigzki:

- kierowanie Wydziatem Finansowo-Ksiegowym w WITD,

- koordynowanie spraw finansowych WITD w zakresie planowania,

- prowadzenie rachunkowosci i obstugi finansowo-ksiegowej WITD,

- koordynowanie spraw finansowych w zakresie realizacji dochodéw i wydatkéw,
- wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi bedacymi w dyspozycji WITD,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci wydatkéw z planem finansowym,

- nadzor nad ewidencjq i egzekucjg naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
- nadzor nad sporzadzaniem list ptac pracownikéw WITD,

- koordynowanie przygotowania sprawozdan i opracowan zbiorczych Wydziale.

Wyksztatcenie:
- wyzsze ekonomiczne

Wymagania konieczne:

- staz pracy co najmniej 15 lat w komérce ekonomicznej w administracji panstwowej,
- zdolnos$¢ kierowania Wydziatem,

- dos$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

Wymagania pozadane:

- umiejetnos¢ biegtej obstugi programdéw ksiegowych,
- samodzielno$¢, komunikatywnosé,

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nhowego dowodu osobistego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- zyciorys i list motywacyjny,

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Kopie innych dokumentoéw i o$wiadczenia:
- kopie $wiadectw pracy

Dokumenty nalezy sktadac i przesyta¢ w terminie do 25-05-2008 roku

pod adresem:

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego

ul. Gen. Wiadystawa Andersa 30

00-210 Warszawa

z dopiskiem "Oferta pracy"

Inne informacje:

Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o terminie rozmowy wstepnej
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje: (0-22) 831-60-82.



