
Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego w Warszawie poszukuje kandydata na stanowisko: głównego 
księgowego 
- liczba lub wymiar etatu: 1/2 
 
Główne obowiązki: 
- kierowanie Wydziałem Finansowo-Księgowym w WITD, 
- koordynowanie spraw finansowych WITD w zakresie planowania,  
- prowadzenie rachunkowości i obsługi finansowo-księgowej WITD, 
- koordynowanie spraw finansowych w zakresie realizacji dochodów i wydatków, 
- wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi będącymi w dyspozycji WITD, 
- dokonywanie wstępnej kontroli zgodności wydatków z planem finansowym, 
- nadzór nad ewidencją i egzekucją należności z tytułu dochodów budżetowych, 
- nadzór nad sporządzaniem list płac pracowników WITD, 
- koordynowanie przygotowania sprawozdań i opracowań zbiorczych Wydziale.  
 
Wykształcenie: 
- wyższe ekonomiczne 
 
Wymagania konieczne: 
- staż pracy co najmniej 15 lat w komórce ekonomicznej w administracji państwowej, 
- zdolność kierowania Wydziałem, 
- doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku. 
 
Wymagania pożądane: 
- umiejętność biegłej obsługi programów księgowych,  
- samodzielność, komunikatywność, 
- umiejętność pracy w zespole. 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie wymagań formalnych: 
- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,  
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
- życiorys i list motywacyjny, 
- oświadczenie kandydata o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione 
umyślnie, 
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji. 
 
Kopie innych dokumentów i oświadczenia: 
- kopie świadectw pracy 
 
Dokumenty należy składać i przesyłać w terminie do 25-05-2008 roku 
pod adresem: 
Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego 
ul. Gen. Władysława Andersa 30 
00-210 Warszawa 
z dopiskiem "Oferta pracy" 
Inne informacje: 
Osoby zakwalifikowane zostaną powiadomione o terminie rozmowy wstępnej 
Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. 
Dodatkowe informacje: (0-22) 831-60-82. 


