e Ogloszenie nr: 148269
e Data ukazania si¢ ogloszenia: 20 grudnia 2012 r.

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

e Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego
e poszukuje kandydatow na stanowisko:

o glowny ksiggowy

e w Wydziale Finansowo-Ksiggowym

e W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osoOb niepetnosprawnych, jest nizszy niz
6%.

Wymiar etatu: 1
e Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu

26-600 Radom, ul. B. Limanowskiego 29a

Miejsce wykonywania pracy:

e Radom
e  Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu, ul. B. Limanowskiego
29a, 26-610 Radom.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e prowadzenie rachunkowosci i obstugi finansowo-ksiggowej jednostki,

e kierowanie Wydziatem Finansowo-Ksiggowym,

e koordynowanie spraw finansowych w zakresie realizacji dochodow 1 wydatkow,

o dokonywanie wstegpnej analizy i kontroli zgodnos$ci operacji finansowych jednostki z
jej planem finansowym,

e opracowywanie zbiorczych sprawozdan z wykonania planu finansowego 1 ich analiz,

e nadzor nad ewidencja i egzekucja naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,



e nadzor nad prawidtowym rozliczaniem projektow unijnych.

Warunki pracy

o Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan

Praca w siedzibie Urzedu w godzinach 7.30-15.30, od poniedziatku do piatku, praca
przy monitorze komputera powyzej 4 godzin dziennie.

e Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych, w budynku brak jest
windy i podjazdow dla wozkow inwalidzkich. Stanowisko pracy jest usytuowane na I
pigtrze.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

o wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

o doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 10 lat doswiadczenia zawodowego w tym 5 lat
na stanowisku kierowniczym

e pozostale wymagania niezbedne:

znajomos$¢ zasad gospodarki finansowej jednostki budzetowej,

zdolnos$¢ kierowania Wydziatem,

umiejetnos¢ bieglej obstugi programow ksiggowych,

znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych i zamoéwieniach

publicznych oraz rozporzadzen wykonawczych do tych ustaw.

O O O O

wymagania dodatkowe

e umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie Word 1 Exel,
e samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, komunikatywnos¢,
e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
e zyciorys 1 list motywacyjny

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji



o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne
przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopie dokumentoéw potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe

Kopie innych dokumentow i oSwiadczenia:

o Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatow,
ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy
znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow

Termin skladania dokumentow:
03-01-2013
Miejsce skladania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego
Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Inne informacje:

Oferty przestane droga elektroniczna lub faksem oraz otrzymane po terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o kolejnym etapie naboru.

Do sktadania ofert zachgcamy réwniez osoby niepelnosprawne.

Oferty 0sob niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje : (048)629-87-42
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Jednostka organizacyjna: Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
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