Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Warszawie
Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektora

w Wydziale Finansowo-Ksiggowym

Liczba lub wymiar etatu: 1,0
Glowne obowigzki:

e Prowadzenie kasy Wojewodzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego

e przyjmowanie wptat do kasy z tytutu dochodéw budzetowych i innych naleznosci w
tym decyzji 1 mandatéw karnych,

o dokonywanie wyptat naleznosci 1 zaliczek zatwierdzonych do realizacji w
obowiazujacych terminach,

e czuwanie nad terminowym rozliczeniem zaliczek przez pracownikow WITD,

e sporzadzanie dowodoéw wewngtrznych /polecen ksiggowania /,ktore stanowia
podstawe do ksiggowania w raporcie kasowym,

e obstuga systemu Trezor w zakresie zapotrzebowania na srodki finansowe,

e przygotowywanie przelewdéw do videotela i1 przekazywanie ich droga elektroniczna,

Wyksztalcenie:
srednie lub wyzsze ekonomiczne
Wymagania konieczne:
e staz pracy na podobnym stanowisku w administracji panstwowej,
e znajomos¢ biezacych przepisow podatkowych i ZUS,
e umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera w tym korzystania z edytora tekstu,
e umiej¢tno$¢ obstugi programow finansowych,
Wymagania pozadane:
e zdolnos$¢ analitycznego 1 syntetycznego myslenia,
e zdolno$¢ syntetycznego formutowania pisemnych wypowiedzi;
e umiejetnos¢ pracy w zespole
o samodzielno$¢ i komunikatywnos$¢
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
o kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

e os$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwo popetnione umyslnie,



o kopia dowodu osobistego lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e zyciorys 1 list motywacyjny,

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,

o os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwo skarbowe popetnione
umyslnie,

Kopie innych dokumentéw i o$wiadczenia:
e kopie swiadectw pracy
Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do:
02-02-2009
pod adresem:
Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego
Gen.Wladystawa Andersa 30
00-210 Warszawa
Inne informacje:
Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o terminie rozmowy wstgpne;.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje:(022) 831-60-82



