
Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Warszawie  

Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego 

poszukuje kandydatów na stanowisko: 

inspektora 

w Wydziale Finansowo-Księgowym 

 

Liczba lub wymiar etatu: 1,0 

Główne obowiązki: 

• Prowadzenie kasy Wojewódzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego  

• przyjmowanie wpłat do kasy z tytułu dochodów budżetowych i innych należności w 

tym decyzji i mandatów karnych,  

• dokonywanie wypłat należności i zaliczek zatwierdzonych do realizacji w 

obowiązujących terminach,  

• czuwanie nad terminowym rozliczeniem zaliczek przez pracowników WITD,  

• sporządzanie dowodów wewnętrznych /poleceń księgowania /,które stanowią 

podstawę do księgowania w raporcie kasowym,  

• obsługa systemu Trezor w zakresie zapotrzebowania na środki finansowe,  

• przygotowywanie przelewów do videotela i przekazywanie ich drogą elektroniczną,  

Wykształcenie: 

średnie lub wyższe ekonomiczne 

Wymagania konieczne: 

• staż pracy na podobnym stanowisku w administracji państwowej,  

• znajomość bieżących przepisów podatkowych i ZUS,  

• umiejętność biegłej obsługi komputera w tym korzystania z edytora tekstu,  

• umiejętność obsługi programów finansowych,  

Wymagania pożądane: 

• zdolność analitycznego i syntetycznego myślenia,  

• zdolność syntetycznego formułowania pisemnych wypowiedzi;  

• umiejętność pracy w zespole  

• samodzielność i komunikatywność  

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  

• oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za 

przestępstwo popełnione umyślnie,  



• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,  

• życiorys i list motywacyjny,  

• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji,  

• oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione 

umyślnie,  

Kopie innych dokumentów i oświadczenia: 

• kopie świadectw pracy  

Dokumenty należy składać w terminie do:  

02-02-2009  

pod adresem: 

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego 

Gen.Władysława Andersa 30 

00-210 Warszawa  

Inne informacje: 

Osoby zakwalifikowane zostaną powiadomione o terminie rozmowy wstępnej. 

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. 

Dodatkowe informacje:(022) 831-60-82  

 


