
• Ogłoszenie nr: 138366 

• Data ukazania się ogłoszenia: 16 listopada 2011 r. 

 

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu  

Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego  

poszukuje kandydatów na stanowisko:  

• inspektor  

w Wydziale Administracyjno-Technicznym  

 

Wymiar etatu: 1 

• Liczba stanowisk pracy: 1 

Miejsce wykonywania pracy: 

• Radom 
Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu, ul. Limanowskiego 29 a, 

26-610 Radom  

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• prowadzenie spraw i dokumentacji związanej z realizacją zakupów z przestrzeganiem 

przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych,  

• prowadzenie dokumentacji dotyczącej remontów, inwestycji i zakupów 

inwestycyjnych,  

• prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania środkami transportu,  

• przygotowywanie projektów zawieranych umów,  

• prowadzenie spraw wynikających z podpisanych umów,  

• gospodarowanie zasobami lokalowymi, w tym m.in. realizacja obowiązków w tym 

zakresie określonych w prawie budowlanym,  

• prowadzenie spraw związanych z prawidłowym zabezpieczeniem i ochroną jednostki,  

• prowadzenie spraw związanych z umundurowaniem inspektorów.  

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b ę d n e  

• wykształcenie: wyższe  

• doświadczenie zawodowe/staż pracy: 2 lata doświadczenia zawodowego w 

administracji państwowej 

• pozostałe wymagania niezbędne: 

o znajomość przepisów ustawy Kodeks postępowania administracyjnego,  

o znajomość przepisów ustawy o transporcie drogowym,  

o znajomość przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych,  



o znajomość przepisów ustawy Prawo budowlane w zakresie gospodarki 

lokalowej, remontów i inwestycji,  

o znajomość aktów prawnych związanych z gospodarką materiałową,  

o znajomość przepisów ustawy o służbie cywilnej.  

wymagania dodatkowe  

• znajomość pracy na komputerze w środowisku WINDOWS,  

• umiejętność obsługi urządzeń biurowych,  

• zdolność syntetycznego formułowania pisemnych wypowiedzi,  

• podstawowa znajomość języka obcego,  

• umiejętność działania w sytuacjach stresowych i pod presją czasu,  

• umiejętność pracy w zespole.  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• życiorys i list motywacyjny 

• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji 

• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne 

przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub 

oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 

• kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe  

Termin składania dokumentów:  

28-11-2011  

Miejsce składania dokumentów:  

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu 

Bolesława Limanowskiego 29a 

26-610 Radom 

Inne informacje:  

 

Oferty niekompletne i niespełniające wymogów oraz dostarczone po terminie 

(decyduje data wpływu do siedziby Organu) zostaną komisyjnie zniszczone. 

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej.  

 

Wytworzył/Odpowiada: Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego 

Jednostka organizacyjna: Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

Udostępnił: Magdalena Borkowska 

Komórka organizacyjna: kadry 

Wprowadzono: 15-11-2011 

 


