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Data ukazania si¢ ogtoszenia: 16 listopada 2011 r.

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

Mazowiecki Wojewdodzki Inspektor Transportu Drogowego

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

inspektor

w Wydziale Administracyjno-Technicznym

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Radom
Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu, ul. Limanowskiego 29 a,
26-610 Radom

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie spraw i1 dokumentacji zwiazanej z realizacja zakupow z przestrzeganiem
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych,

prowadzenie dokumentacji dotyczacej remontdw, inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych,

prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania srodkami transportu,
przygotowywanie projektow zawieranych umow,

prowadzenie spraw wynikajacych z podpisanych umow,

gospodarowanie zasobami lokalowymi, w tym m.in. realizacja obowiazkéw w tym
zakresie okreslonych w prawie budowlanym,

prowadzenie spraw zwiazanych z prawidlowym zabezpieczeniem i ochrong jednostki,
prowadzenie spraw zwiazanych z umundurowaniem inspektorow.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztalcenie: wyzsze
doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 2 lata doswiadczenia zawodowego w
administracji panstwowej
pozostale wymagania niezbedne:
o znajomos¢ przepiséw ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,
o znajomos¢ przepisdw ustawy o transporcie drogowym,
o znajomos¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych,



o znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo budowlane w zakresie gospodarki
lokalowej, remontow 1 inwestycji,
znajomos¢ aktéw prawnych zwiazanych z gospodarka materiatowa,
znajomoS$¢ przepisoOw ustawy o stuzbie cywilne;.

wymagania dodatkowe

e znajomos$¢ pracy na komputerze w srodowisku WINDOWS,

e umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

e zdolnos$¢ syntetycznego formutowania pisemnych wypowiedzi,

e podstawowa znajomos$¢ jezyka obcego,

e umiejetnos$¢ dzialania w sytuacjach stresowych i pod presja czasu,
e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e zyciorys 1 list motywacyjny

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

o os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

o os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne
przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe

e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

o kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe

Termin skladania dokumentow:
28-11-2011
Miejsce skladania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Bolestawa Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Inne informacje:

Oferty niekompletne i niespetniajace wymogdw oraz dostarczone po terminie
(decyduje data wptywu do siedziby Organu) zostana komisyjnie zniszczone.
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.

Wytworzyl/Odpowiada: Mazowiecki Wojewoddzki Inspektor Transportu Drogowego
Jednostka organizacyjna: Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Udostepnil: Magdalena Borkowska

Komoérka organizacyjna: kadry

Wprowadzono: 15-11-2011



