Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego w Warszawie poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektora

Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowiazki:

- ewidencja list kontrolnych ADR przekazywanych przez stuzby uprawnione do kontroli przewozu towaréw
niebezpiecznych,

- sporzadzanie kompleksowych sprawozdan tygodniowych i miesiecznych z czynnosci kontrolnych przeprowadzanych
przez inspektordw transportu drogowego oraz terminowe przekazywanie do GITD,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem egzamindéw DGSA i wydawanie $wiadectw doradcom d/s
przewozu towardw niebezpiecznych,

- prowadzenie ewidencji swiadectw DGSA i doradcéw,

- obstuga programu informatyczno-ewidencyjnego ,,SUPORT”,

- przygotowywanie korespondencji Wydziatu Inspekcji,

- sporzadzanie sprawozdan poétrocznych oraz na zadanie pracodawcy z przeprowadzonych kontroli drogowych przewozu
towardw niebezpiecznych.

Wyksztalcenie:
- wyzsze

Wymagania konieczne:

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w administracji panstwowej,
- znajomos$¢ ustawy o transporcie drogowym wraz z aktami wykonawczymi,

- znajomos$c¢ ustawy o stuzbie cywilnej wraz aktami wykonawczymi

- umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera, w tym korzystania z edytora tekstu,

- znajomosc¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

- znajomos$c¢ co najmniej jednego jezyka obcego.

Wymagania pozadane:
- zdolno$¢ syntetycznego formutowania pisemnych wypowiedzi,
- umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosc.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia howego dowodu osobistego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- zyciorys i list motywacyjny,

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji. Kopie innych
dokumentéw i o$wiadczen;

- kopie $wiadectw pracy.

Dokumenty nalezy sktadac i przesyta¢ w terminie do 06-07-2008 roku

pod adresem:

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego

ul. Gen. Wiadystawa Andersa 30

00-210 Warszawa

z dopiskiem "Oferta pracy"”

Inne informacje:

Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o terminie rozmowy wstepnej
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje: (0-22) 831-60-82.



