
Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Warszawie 

Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego poszukuje kandydatów na 

stanowisko:  

referenta  

w Wydziale Administracyjno-Technicznym  

 

Liczba lub wymiar etatu: 1,0 

Główne obowiązki: 

• Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania środkami transportu Inspektoratu 

• prowadzenie spraw związanych z ewidencją miesięcznych kart pojazdów służbowych 

• prowadzenie spraw związanych z rozliczaniem zużycia paliwa przez samochody 

służbowe, 

• sporządzanie sprawozdań z tego zakresu, 

• sprawowanie nadzoru w zakresie gospodarki transportowej i materiałowo-technicznej 

• sporządzanie poleceń przelewu na konta osobiste oraz innych potrąceń z list płac, 

Wykształcenie: 

wyższe techniczne  

 

Wymagania konieczne: 

• staż pracy w administracji państwowej, 

• znajomość gospodarowania środkami transportu 

• znajomość ustawy o transporcie drogowym 

Wymagania pożądane: 

• zdolność analitycznego i syntetycznego myślenia, 

• umiejętność pracy w zespole i komunikatywność, 

• zdolność syntetycznego formułowania pisemnych wypowiedzi, 

• znajomość obsługi komputera 

• znajomość co najmniej jednego języka obcego 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 

• oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za 

przestępstwo popełnione umyślnie, 

• kopia dowodu osobistego lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 

• życiorys i list motywacyjny, 



• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji, 

• oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione 

umyślnie, 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia: 

• kopie świadectw pracy 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do: 

24-01-2009  

pod adresem: 

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego 

Gen. Władysława Andersa 30 

00-210 Warszawa 

Inne informacje: 

Osoby zakwalifikowane zostaną powiadomione o terminie rozmowy wstępnej, 

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. 

Dodatkowe informacje: (022)831-60-82  

 


