Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Warszawie

Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego poszukuje kandydatéw na
stanowisko:

referenta

w Wydziale Administracyjno-Technicznym

Liczba lub wymiar etatu: 1,0
Glowne obowigzki:

e Prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania srodkami transportu Inspektoratu

e prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja miesigcznych kart pojazdow stuzbowych

e prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczaniem zuzycia paliwa przez samochody
stuzbowe,

e sporzadzanie sprawozdan z tego zakresu,

e sprawowanie nadzoru w zakresie gospodarki transportowej i materialowo-technicznej

e sporzadzanie polecen przelewu na konta osobiste oraz innych potracen z list ptac,

Wyksztalcenie:

wyzsze techniczne

Wymagania konieczne:

e staz pracy w administracji panstwowe;j,
e znajomos¢ gospodarowania srodkami transportu
e znajomos¢ ustawy o transporcie drogowym

Wymagania pozadane:

zdolnos$¢ analitycznego i syntetycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole 1 komunikatywnose,

zdolnos¢ syntetycznego formutowania pisemnych wypowiedzi,
znajomo$¢ obstugi komputera

znajomo$¢ co najmniej jednego jezyka obcego

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e os$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwo popetnione umyslnie,

e kopia dowodu osobistego lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e zyciorys i list motywacyjny,



e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii,
e os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwo skarbowe popetnione
umyslnie,
Kopie innych dokumentow i oSwiadczenia:
e kopie $wiadectw pracy
Dokumenty nalezy sklada¢ lub przesyla¢ w terminie do:
24-01-2009
pod adresem:
Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego
Gen. Wiadystawa Andersa 30
00-210 Warszawa
Inne informacje:
Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione o terminie rozmowy wstgpnej,

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje: (022)831-60-82



