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Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu  

• Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego  
• poszukuje kandydatów na stanowisko:  
• starszy referent  
• do spraw finansowo-księgowych  
• w Wydziale Finansowo-Księgowym  
• W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia 

osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, jest niższy niż 
6%. 

Wymiar etatu: 1 

• Liczba stanowisk pracy: 1 

Adres urzędu 

26-600 Radom, ul. Limanowskiego 29 a 
 

Miejsce wykonywania pracy: 

• Radom 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• ewidencjonowanie dochodów i kosztów na kontach analitycznych i syntetycznych,  
• przygotowywanie materiałów do sprządzania miesięcznej i kwartalnej 

sprawozdawczości budżetowej,  
• przygotowywanie materiałów do sporządzenia bilansu rocznego z działalności 

jednostki,  
• uzgadnianie zapisów na kontach od 010 do 080 z zapisami ewidencyjnymi 

prowadzonymi przez Wydział Administracyjno-Techniczny,  
• przygotowywanie materiałów statystycznych dla potrzeb planowania budżetu,  
• przygotowywanie "zleceń dokonania przelewów" dot.przekazywania dochodów 

budżetowych, należności do GITD i Zarządców Dróg z tyt. kar i grzywien,  
• prowadzenie księgowości analitycznej ZFŚŚ,  
• ewidencja na kontach rozrachunków z kontahentami i terminowe przygotowywanie 

poleceń zapłaty zobowiązań.  



Warunki pracy 

• Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania 

zadań 

 
praca w siedzibie Urzędu, budynek nie jest przystosowany dla osób 
niepełnosprawnych 
 

• Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy 

 
praca przy monitorze komputera powyżej 4 godzin dziennie, w budynku brak jest 
windy 
 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b ę d n e  

• wykształcenie: wyższe  
• doświadczenie zawodowe/staż pracy: 5 lat doświadczenia zawodowego w tym co 

najmniej 6 miesięcy w księgowości w administracji publicznej  
• pozostałe wymagania niezbędne: 

o znajomość przepisów ustawy o rachunkowości  
o znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych,  
o znajomość przepisów ustawy o transporcie drogowym,  
o znajomość rozporządzenia MF w sprawie sprawozdawczości budżetowej,  
o potwierdzone kwalifikacje w zakresie prowadzenia ksiąg rachunkowych.  

wymagania dodatkowe  

• wykształcenie o profilu rachunkowość  
• znajomość obsługi programu księgowego FORTECH  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• życiorys i list motywacyjny 
• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji 
• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 
• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne 

przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 
• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 
• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub 

oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 



Inne dokumenty i oświadczenia:  

• kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatów, 
którzy zamierzają skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy 
znajdą się w gronie najlepszych kandydatów 

Termin składania dokumentów:  

19-05-2013  

Miejsce składania dokumentów:  

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego 
Limanowskiego 29a 
26-610 Radom 
 

Inne informacje:  

Dokumenty należy składać w sekretariacie Inspektoratu lub przesyłać pocztą na adres 
podany w ogłoszeniu o naborze. W przypadku przesłania dokumentów pocztą, 
terminem wiążącym jest data nadania dokumentów u publicznego operatora 
pocztowego. Lista kandydatów spełniających wymagania formalne oraz termin 
kolejnego etapu naboru zostaną umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej 
Inspektoratu. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone po trzech miesiącach 
od momentu zakończenia rekrutacji. Do złożenia ofert zapraszamy osoby 
niepełnosprawne. 
 
 

Wytworzył/Odpowiada: Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego 
Jednostka organizacyjna: Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Udostępnił: Edyta Marcinkiewicz 
Komórka organizacyjna: kadry 
Wprowadzono: 08-05-2013 
 


