e Ogloszenie nr: 153154
o Data ukazania si¢ ogloszenia: 16 lipca 2013 r.

Wojewo6dzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

e Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego

e poszukuje kandydatow na stanowisko:

o zastepca naczelnika wydzialu

e w Wydziale Administracyjno-Technicznym

e W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych w urze¢dzie, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz
6%.

Wymiar etatu: 1
e Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu
26-610 Radom, ul. Limanowskiego 29 a
Miejsce wykonywania pracy:
e Radom
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

o Ustalanie harmonogramow i realizowanie zakupow dla pracownikow Inspektoratu w
celu wyposazenia pracownikéw w materiaty, mundury i sprzgty niezbgdne do
wykonywania zadan stuzbowych

e Nadzorowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka srodkami
transportowymi

e Sporzadzanie i nadzorowanie realizacji umow z jednostkami $wiadczacymi ustugi na
rzecz Inspektoratu

e Realizowanie zadan zwiazanych z wyposazeniem Inspektoratu w sie¢
telekomunikacyjna i jej utrzymanie w odpowiednim stanie technicznym

e Koordynowanie i nadzorowanie prac zwiazanych z gospodarka inwentarzowa
Inspektoratu

e Sprawowanie nadzoru nad obstuga kancelaryjno-administracyjna Inspektoratu

o Koordynowanie prac zwiazanych z realizacja i rozliczaniem projektu
wspotinansowanego z EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013

e Organizowanie i nadzorowanie pracy w Wydziale Administracyjno-Technicznym
podczas nieobecnosci Naczelnika Wydziatu



Warunki pracy

e Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan
praca w siedzibie Urzedu, budynek nie jest przystosowany dla oséb
niepetnosprawnych

e Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
praca przy monitorze komputera powyzej 4 godzin dziennie, w budynku brak jest
windy

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

o wyksztalcenie: wyzsze
o doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 2 lata doswiadczenia zawodowego na
stanowisku kierowniczym
e pozostale wymagania niezbedne:
o znajomos¢ przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych i1 przepisow
wykonawczych
o znajomos¢ przepiséw ustawy o transporcie drogowym i przepisow
wykonawczych
o znajomos¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i przepisow
wykonawczych
o znajomos¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i przepisow
wykonawczych
znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i przepisdéw wykonawczych
znajomoS$¢ przepisoOw ustawy o stuzbie cywilnej i przepisow wykonawczych
znajomo$¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2007-2013

wymagania dodatkowe

o ukonczone szkolenie z zakresu " Prawo zamowien publicznych "
e umiejetnos$¢ dzialania w sytuacjach stresowych i pod presja czasu
e umiejetnos¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

e zyciorys 1 list motywacyjny

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

e os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

o os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne
przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe

e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

o kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe



Inne dokumenty i oSwiadczenia:

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatow,
ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy
znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow

e kopie dokumentu potwierdzajace odbycie szkolenia z zakresu " Prawo zamowien
publicznych "

Termin skladania dokumentow:
26-07-2013
Miejsce skladania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego
Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Inne informacje:

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Inspektoratu lub przesta¢ poczta na adres
podany w ogloszeniu o naborze. W przypadku przestania dokumentéw poczta,
terminem wiazacym jest data nadania dokumentéw u publicznego operatora
pocztowego. Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne oraz termin
kolejnego etapu naboru zostana zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
Inspektoratu. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po trzech miesiacach
od momentu zakonczenia rekrutacji. Do ztozenia ofert zapraszamy osoby
niepetnosprawne.

Wytworzyl/Odpowiada: Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego
Jednostka organizacyjna: Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Udostepnil: Edyta Marcinkiewicz

Komorka organizacyjna: kadry

Wprowadzono: 15-07-2013



