
• Ogłoszenie nr: 132914 

• Data ukazania się ogłoszenia: 16 marca 2011 r. 

 

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu  

• Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego  

• poszukuje kandydatów na stanowisko:  

• referent  
• w Wydziale Finansowo-Księgowym  

 

Wymiar etatu: 1 

• Liczba stanowisk pracy: 1 

Miejsce wykonywania pracy: 

• Radom 
Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu 

ul. Bolesława Limanowskiego 29a 

26-610 Radom 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:  

• Ewidencja i egzekucja należności z tytułu dochodów budżetowych i jednostek 

samorządowych,  

• wprowadzanie dokumentów księgowych do ksiąg i kartotek kontowych dotyczących 

dochodów i wydatków budżetowych,  

• przygotowywanie i opracowywanie sprawozdań miesięcznych, kwartalnych i 

rocznych,  

• systematyczna analiza i uzgadnianie kont analitycznych i syntetycznych,  

• wykonywanie prac związanych z prowadzeniem rachunkowości i obsługi finansowej,  

• opracowywanie planów finansowych w zakresie dochodów i wydatków budżetowych  

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy 

n i e z b ę d n e  

• wykształcenie: wyższe ekonomiczne  

• doświadczenie zawodowe/staż pracy: 5 lat doświadczenia zawodowego przy 

windykacji zobowiązań 

• pozostałe wymagania niezbędne: 

o znajomość kodeksu postępowania administracyjnego, kodeksu cywilnego , 

ustawy o egzekucji w admininistarcji, ustawy o finansach publicznych,  

o umiejętność obsługi programów finansowo-księgowych,  

o umiejętność obsługi pakietu Office w zakresie programów World, Excel  



wymagania dodatkowe  

• znajomość języka angielskiego i rosyjskiego,  

• ukończenie kursu dla samodzielnych księgowych,  

• umiejętność pracy w zespole,  

• zdolność analitycznego i syntetycznego myślenia  

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

• życiorys i list motywacyjny 

• oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji 

• oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

• oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne 

przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

• kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub 

oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 

• kopie świadectw pracy  

Termin składania dokumentów:  

26-03-2011  

Miejsce składania dokumentów:  

Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego 

Bolesława Limanowskiego 29a 

26-610 Radom 

 

 

 

Inne informacje:  

Oferty przesłane drogą elektroniczną lub faksem oraz otrzymane po terminie nie będą 

rozpatrywane.  

Kandydaci spełniający wymagania formalne, o terminie kolejnego etapu naboru 

zostaną powiadomione telefonicznie. 

Dodatkowe informacje: (22) 831-60-82 

 

Wytworzył/Odpowiada: Mazowiecki Wojewódzki Inspektor Transportu Drogowego 

Jednostka organizacyjna: Wojewódzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

Udostępnił: Danuta Gałczyńska 

Komórka organizacyjna: kadry 

Wprowadzono: 15-03-2011 

 


