e Ogloszenie nr: 132782
o Data ukazania si¢ ogloszenia: 11 marca 2011 r.

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

e Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego
e poszukuje kandydatow na stanowisko:

o referent

e w Wydziale Administracyjno-Technicznym

Wymiar etatu: 1
e Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy:

e Radom
Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
26-600 Radom
ul. Bolestawa Limanowskiego 29a

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e Prowadzenie spraw wynikajacych z podpisanych uméw w zakresie $wiadczenia ustug
na rzecz Inspektoratu,

o prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja miesigcznych kart pojazdow stuzbowych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem zuzycia paliwa przez samochody
stuzbowe,

e prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, i ich ubezpieczeniem,

e prowadzenie spraw z zakresu gospodarowania srodkami transportowymi Inspektoratu

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

o wyksztalcenie: srednie techniczne

o doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 2 lata doswiadczenia zawodowego w
administracji panstwowe;j

e pozostale wymagania niezbe¢dne:

biegta i1 praktyczna znajomos$¢ zasad gospodarki materialowo technicznej,

posiadanie prawa jazdy kategorii B,

znajomo$¢ ustawy o transporcie drogowym wraz z aktami wykonawczymi,

umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera w zakresie programéw Word i Excel,

o O O O



wymagania dodatkowe

e samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, komunikatywnos$¢,
e umiejetnos$¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny

o os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

o os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych

o os$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne
przestgpstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

o kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

e kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e kopie $wiadectw pracy

Termin skladania dokumentow:
21-03-2011
Miejsce skladania dokumentow:

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego
Bolestawa Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Inne informacje:

Oferty przestane droga elektroniczna lub faksem oraz otrzymane po terminie nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne, o terminie kolejnego etapu naboru
zostana powiadomieni telefonicznie.

Dodatkowe informacje:(22) 831-60-82

Wytworzyl/Odpowiada: Mazowiecki Wojewoddzki Inspektor Transportu Drogowego
Jednostka organizacyjna: Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Udostepnil: Danuta Gatczynska

Komoérka organizacyjna: kadry

Wprowadzono: 10-03-2011



