e Ogtoszenie nr: 155080
e Data ukazania sie ogtoszenia: 16 pazdziernika 2013 r.

Wojewaddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu

e Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego
e poszukuje kandydatow na stanowisko:

e referent

o w Wydziale Prawnym

e W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
e Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu

26-610 Radom, ul. Limanowskiego 29 a

Miejsce wykonywania pracy:
¢ Radom
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e Opiniowanie spraw zwigzanych z procedurg odwotawczg od decyzji natozonych przez
Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego,

e  Wspotdziatanie z Wydziatami Inspektoratu w zakresie stosowania jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

e Prowadzenie spraw zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem lub rozktadaniem na raty
naleznosci wynikajacych z decyzji natozonych przez Mazowieckiego Wojewddzkiego
Inspektora Transportu Drogowego,

e Prowadzenie spraw zwigzanych z przekroczeniem dopuszczalnych naciskow osi pojazdéw
oraz dopuszczalnej masy catkowitej,

e  Wykonywanie innych czynnosci prowadzonych w Wydziale Prawnym w postepowaniach
administracyjnych.



Warunki pracy

e  Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

praca w siedzibie Urzedu, budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych

e Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, w budynku brak jest windy

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

o wyksztatcenie: sSrednie
e pozostate wymagania niezbedne:
o znajomos¢ przepiséw ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
o znajomos¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych,
o znajomos$¢ przepisOw ustawy o transporcie drogowym,
o znajomos¢ przepisdw ustawy o drogach publicznych.

wymagania dodatkowe

e umiejetnos¢ pracy na komputerze w srodowisku WINDOWS, programie informacji prawnej,
MICROSOFT OFFICE, OPEN OFFICE,

e umiejetnos$¢ obstugi urzadzen biurowych,

e zdolnos$¢ syntetycznego formutowania pisemnych wypowiedzi,

e umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych i pod presjg czasu,

e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny

e osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

e oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

e osSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo
lub umysine przestepstwo skarbowe

e kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie

e kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego



Inne dokumenty i oswiadczenia:

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé - w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w gronie
najlepszych kandydatéw

Termin sktadania dokumentow:
26-10-2013
Miejsce skfadania dokumentéw:

Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego
Limanowskiego 29a
26-610 Radom

Inne informacje:

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Inspektoratu lub przesytaé pocztg na adres podany
w ogtoszeniu o naborze. W przypadku przestania dokumentéw pocztg, terminem wigzgcym
jest data nadania dokumentéw u publicznego operatora publicznego. Lista kandydatow
spetniajgcych wymagania formalne oraz termin kolejnego etapu naboru zostang umieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej Inspektoratu. Oferty odrzucone zostang komisyjnie
zniszczone po trzech miesigcach od momentu zakonczenia rekrutacji. Do ztozenia ofert
zachecamy rowniez osoby niepetnosprawne

Wytworzyt/Odpowiada: Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego
Jednostka organizacyjna:Wojewddzki Inspektorat Transportu Drogowego w Radomiu
Udostepnit: Edyta Marcinkiewicz

Komorka organizacyjna: kadry

Wprowadzono: 15-10-2013



